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1.5 "G, BROTZU"-QUARTU S.E. , . . . . . .
Prot. 0014752 del 22/08/2025 All’ Assistente Amministrativo Atzori Daniele
VII-6 (Uscita) All’'Albo

Al sito web dell’Istituto — Amministrazione Trasparente
Agli atti

OGGETTO: PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA (PNRR) MISSIONE 4 ISTRUZIONE E RICERCA -
COMPONENTE 1 - “POTENZIAMENTO DELL’OFFERTA DEI SERVIZI DI ISTRUZIONE: DAGLI ASILI NIDO
ALL’UNIVERSITA” LINEA DI INVESTIMENTO 2.1 “DIDATTICA DIGITALE

INTEGRATA E FORMAZIONE ALLA TRANSIZIONE DIGITALE PER IL PERSONALE SCOLASTICO”;
FORMAZIONE DEL PERSONALE SCOLASTICO PER LA TRANSIZIONE DIGITALE (D.M. 66/2023)

TITOLO DEL PROGETTO: Il Liceo Brotzu verso I’avanguardia didattica: un futuro digitale
Codice Identificativo Progetto: M4C112.1-2023-1222-P-45674
CUP: E84D23006730006

LETTERA DI INCARICO

L’ISTITUTO SCOLASTICO ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA “G. BROTZzU”, C.F. n. 92168570924 con sede legale in Quartu
S.E. alla via Pitz’e serra n. 1, in persona del Dott. GUGLIOTTA GIOVANNI, ivi domiciliato per la sua qualita di Dirigente
scolastico pro tempore e legale rappresentante,

VISTI

il Decreto prot. n. 13103 del 14/07/2025, con il quale I'Istituzione scolastica ha autorizzato I'avvio di una
selezione interna/esterna per I'affidamento di n. 1 (UNO) incarico professionale di esperto interno o in
alternativa esperto esterno, per la realizzazione di percorsi di formazione sul campo sulla tematica
“digitalizzazione processi amministrativi e gestione digitale delle piattaforme istituzionali”, nell’ambito del
piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) missione 4 istruzione e ricerca — componente 1 —
“potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido all’universita” linea di investimento 2.1
“didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”; formazione del
personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023);
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= |’Avviso pubblico di selezione, n. prot. 13105 del 14/07/2025;

= il verbale della selezione, svolta in data 31/07/2025, acquisito con prot. n. 13691 del 31/07/2025, che riporta
altresi la graduatoria provvisoria dei candidati idonei, sottoscritto dal Dirigente Scolastico, RUP e Project
manager del progetto;

= |a graduatoria provvisoria pubblicata in data 31/07/2025 con prot. 13694;

= |a graduatoria definitiva pubblicata in data 20/08/2025 con prot. n. 14686;

= |l Decreto per il conferimento di incarico individuale, n. prot. 14703 del 21/08/2025;
PREMESSO CHE

come chiarito nell’Avviso assunto al prot. n. 13105 del 14/07/2025, I'lstituto necessita di acquisire un supporto
qualificato in ordine alla realizzazione di LABORATORI DI FORMAZIONE SUL CAMPO per il progetto “Il Liceo Brotzu
verso I'avanguardia didattica: un futuro digitale” (C.l.: M4C112.1-2023-1222-P-45674), come da accordo di
concessione prot. n. 39197 del 03/03/2024, nell’ambito della missione 4 istruzione e ricerca — componente 1 —
“potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido all’universita” linea di investimento 2.1
“didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”; formazione del
personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) finanziato dall’Unione europea — Next Generation
EU;

= trail personale interno all’'amministrazione scolastica si & reso disponibile un esperto in servizio presso I'll.S.

“Buccari-Marconi” di Cagliari, con contratto a tempo indeterminato, che e risultato in possesso delle
competenze necessarie richieste per le attivita oggetto dell’incarico;

= il Signor ATZORI DANIELE (di seguito Incaricato) risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato,
delle competenze necessarie allo svolgimento delle attivita ed e risultato in posizione idonea nella procedura
selettiva espletata;

= |'Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. prot. 14703 del 21/08/2025;

= non sussistono motivi di incompatibilita al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato derivanti
da rapporti di coniugio, parentele o affinita entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche
potenziali, di conflitto di interessi;
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Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), I'Istituto,
come in epigrafe rappresentato, al Signor ATZORI DANIELE

conferisce

I'incarico di Docente Esperto nell’ambito del progetto “Il Liceo Brotzu verso I'avanguardia didattica: un futuro
digitale” con codice CUP E84D23006730006, per la realizzazione di n. 2 laboratori sul campo della durata di 10 ore
ciascuno, intitolato “Digitalizzazione processi amministrativi e gestione digitale delle piattaforme
istituzionali”, comprendente le seguenti attivita:

- Predisporre, con la collaborazione del Tutor d’Aula, la programmazione dei tempi e dei metodi;

- formare i partecipanti sulle modalita di utilizzo e sulla gestione digitale delle principali piattaforme istituzionali;
- formare i partecipanti sulle modalita di utilizzo e sulla gestione digitale in modo approfondito della piattaforma
“PASSWEB”, curando la conoscenza della piattaforma, I'utilizzo di tutte le funzioni, la gestione digitale delle
pratiche;

- Verificare le competenze in uscita dei partecipanti riguardo la gestione completa dei processi digitali e
amministrativi, dall’inizio alla fine dei processi di gestione delle pratiche su PASSWEB,;

- Segnalare in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto del previsto in
relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere;

- Gestire la piattaforma Futura per la parte di sua competenza;

- Comunicare preventivamente eventuali impedimenti per eventuale tempestiva rimodulazione del calendario;

Secondo le modalita di seguito elencate:

1. Le attivita oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente
connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente
vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica
per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa;
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2. L'Incaricato si impegna ad eseguire I'Incarico a regola d’arte, con tempestivita e mediante la necessaria
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

3. L'Incaricato si impegna a svolgere le attivita oggetto di incarico al di fuori dell’orario di servizio, secondo
qguanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 141549, del 7 dicembre 2023, al paragrafo 3, recante
«Le tipologie di attivita di formazione e le opzioni semplificate di costo».

4. L'Incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei
dipendenti del Ministero dell’lstruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

5. Lladurata dell’incarico in qualita di DOCENTE ESPERTO e di n. 20 ore per la realizzazione di n. 2 laboratori
di formazione sul campo della durata di 10 ore ciascuno, a decorrere dal 02/09/2025 e fino al 24/09/2025
(date previste).

6. Non e ammesso il rinnovo degli incarichi. L'eventuale differimento del termine di conclusione degli
incarichi originari € consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare i progetti e per ritardi non
imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento
dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla
normativa nazionale e comunitaria di riferimento.

7. Per I'Incarico DI DOCENTE ESPERTO conferito & pattuito un corrispettivo orario lordo pari ad omissis
(omissis), inteso quale importo lordo stato e di ogni altro onere a carico del dipendente e

dellAmministrazione scolastica, rapportato alle ore effettivamente prestate, tenuto conto di quanto
previsto per i costi diretti dalle Istruzioni Operative prot. n. 141549 del 7 dicembre 2023, al paragrafo 3
«Le tipologie di attivita di formazione e le opzioni semplificate di costo».

8. Il corrispettivo di cui al presente articolo sara corrisposto dall’lstituto, previo svolgimento delle attivita
previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore svolte effettivamente e compatibilmente con
I’erogazione delle risorse da parte dell’Unita di Missione del PNRR presso il Ministero dell’Istruzione e del
Merito.

Si allegano alla presente lettera di incarico:
Domanda di partecipazione alla selezione;
Curriculum vitae dell’Incaricato;

Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilita e di conflitto di interessi.

Quartu Sant’Elena, 22 agosto 2025

L'INCARICATO PER ACCETTAZIONE IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Sig. DANIELE ATZORI Prof. GIOVANNI GUGLIOTTA
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